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吉交院党字〔2016〕39 号 

 

 

基层党组织活动经费使用管理办法 

（试 行） 

第一章   总  则 

第一条  为完善基层党组织建设的保障机制，落实基层党建

工作经费，合理确定基层党组织建设方面的经费投入科目，列入

预算，确保各项党建工作顺利开展，根据《中国共产党章程》、

中共中央组织部《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》

（中组发[2008]3 号）、中共吉林省委组织部《关于党费收缴、

使用和管理的细则》（吉组发[2008]4 号）和省高校工委等四部门

联合下发的《关于加强高校院系级党组织及所属党支部党建工作

经费保障的指导意见》（吉高校联字[2016]1 号）有关文件精神，

结合我校实际情况，制《吉林交通职业技术学院基层党组织活动

经费使用管理办法》（以下简称《办法》）。 
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第二章   经费来源与标准 

第二条  基层党组织党建工作经费是指统一纳入学校财务

预算的专项经费，按照一定额度分配给各基层党组织的经费。基

层党组织工作和活动经费，原则上按照教工党员人均不低于 200

元/年、学生党员人均不低于 100 元/年的标准核定。根据基层党

组织的活动开展情况，上交党费的 20%可以由基层党组织支配。 

第三章   经费使用原则与范围 

    第三条  经费使用原则 

    （一）立足支部。要确保经费用于各基层党组织，特别是党

支部正常开展工作和活动。  

    （二）服务基层。要确保经费用于基层党组织加强党员教育

管理、丰富组织生活和服务党员等方面的工作和活动。 

    （三）专款专用。要确保经费严格按使用范围使用。  

    第四条  经费的使用范围  

学校基层党建工作经费使用范围包括培训费、会议费、资料

费、调研考察费、困难补助费、表彰奖励费、阵地建设费及其他

费用。 

1. 培训费：是指入党积极分子、发展对象、党员、党务干

部的教育培训发生的培训费。可支出住宿费、伙食费、培训场地

费、讲课费、培训资料费、交通费、其他费用。培训费的补助标

准执行国家规定。 
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2. 会议费：是指召开党内会议，开展党的组织生活、主题

活动等发生的会议费。可支出住宿费、伙食费、会议室租金、交

通费、文件印刷费、医药费等。会议费的补助标准执行国家规定。 

3. 资料费：是指订阅或购买用于开展党建工作的报刊、图

书、音像制品等发生的费用。 

4. 调研考察费：是指组织党员赴爱国主义教育基地、党史

党性教育基地、廉政教育基地等参观学习，以及其他党建工作调

研、学习实践发生的交通费、住宿费、门票费等。 

5. 困难补助费：是指联系群众、走访慰问和补助生活困难

党员发生的补助费。 

6. 表彰奖励费：是指表彰先进基层党组织、优秀党员和优

秀党务工作者发生的费用，包括文件印刷费、购买或制作奖状、

证书、奖牌、奖品的费用，及必要的现金奖励。 

7. 阵地建设费：是指加强院系级党校、党员活动室、党建

网站等阵地建设发生的费用，可支出购买设备器材、室内装饰、

网页设计等费用。 

8. 其他基层党建工作和活动发生的费用。 

第五条  开展的主题实践活动需具备以下特点：  

（一）能够结合时代背景和当前形势，符合党的指导思想和

基本方针；  

（二）活动目的和内容明确，形式新颖，并能与本部门中心

工作紧密融合；  
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（三）活动具有实效性和可操作性，使党员和积极分子从中

受到教育和启发，并有利于改进工作。 

第四章   经费管理 

第六条  经费的使用和报销手续 

学校基层党建工作经费，要在认真执行财经纪律的基础上，

主要施行以下操作流程： 

1. 列入预算。学校党委每年认真审核所属党支部党员人数，

按照基本标准核定经费金额，经党委会和院长办公会讨论通过，

列入学校当年财务预算，并向各党总支正式下达经费使用通知。 

2. 申请审批。各党支部根据实际需求，采取一事一报方式，

认真填写《基层党建工作经费使用申请表》，就党建工作及活动的

事项、内容、金额向党总支提出书面申请，一次性申请 2000 元以

下的，党总支书记签字同意后即可执行；一次性申请金额 2000

元（含 2000 元）以上的，党总支书记签字同意后，报学校党委组

织部负责人审批签字予以执行。 

3. 支出报销。相关党支部在上级审批同意的基础上，按照

计划组织开展党建活动，支出党建活动经费。任务完成后，按照

财务制度报销票据。一次性支出 2000 元以下的，党总支书记审核

签字后即可报销；一次性支出金额 2000 元（含 2000 元）以上、

5000 元以下的，由党总支书记和学校分管领导审核签字后进行报

销。 
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4. 民主监督。各党总支每年要向党员大会或党员代表大会

报告基层党建工作经费管理使用情况，作为党务公开的重要内容，

征求党员意见，接受党员监督。 

5. 定期报告。各党总支每年 12月底前，要以书面形式向学

校党委组织部报告本年度基层党建工作经费的使用管理情况，总

结经验、查找不足、提出合理化意见建议。学校党委组织部汇总

情况后形成专门报告报学校党委，在学校党委的指导监督下，不

断加强和改进经费保障工作。 

第七条  开展党组织活动过程中，各基层党组织要有材料形

成、材料积累的意识，注意总结、提炼，形成体系。对每次活动

应当有方案、实施过程、取得成效等，最后形成书面总结，并附

以相关活动照片和视频资料，妥善保管。 

第八条  本《办法》由党委组织部负责解释，自发布之日起

执行。 

 

    附件：基层党组织党建经费使用申请表 

      

 

                                   中共吉林交通职业技术学院委员会 

                                2016 年 11 月 1日 

 
 

   吉林交通职业技术学院办公室        2016年11月1日          印 
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附件 

基层党组织党建经费使用申请表 

申请单位  
本年度学校批复的 

党总支党建经费额度 
 

本年度 

党总支党建

经费余额 

 

活动时间  活动地点  参加人数  

经费预算  

活  动 

主要内容 
 

党总支书记 

意  见 
 

党委组织部 

审核意见 
 

 


